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個人情報に関する申請書１ 

（利用目的の通知、開示、訂正、追加、削除、利用停止、消去、提供停止の請求） 
 

年  月  日 
御社が保有する自身の個人情報について、以下の対応を申請します。 

請 求 者 記 載 欄 

請
求
者 

氏名（押印又はサイン）             

住所 〒 

電話 

備考 

請
求
内
容 

□利用目的の通知  □個人情報の開示  □訂正   □追加   □削除 
□利用の停止    □消去       □第三者への提供の停止 

請求内容の詳細、ご本人様の個人情報の明細など 

請
求
理
由 

 

 
弊 社 記 載 欄 

受付日： 受付担当者名： 

本人確認書類： 本人確認結果： 

手 数 料 （ 原 則 、 未 徴 収 ）：      

円 
通知手段： □郵送   □FAX   □電子メール 
      □その他（              ） 

対応内容：（但し書きに該当するため、求めに応じない場合についても記載） 個人情報管理責任者 
 

対応完了日：    年   月   日 
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個人情報に関する申請書２ 
（委任状）  

年  月  日 
 

御社が保有する自身の個人情報について、以下の請求を行うため、〈       〉を代理人に

委任いたします。 
請 求 者 記 載 欄 

請
求
者 

氏名（押印又はサイン） 

住所 〒 

電話 
備考 

請
求
内
容 

□利用目的の通知  □個人情報の開示  □訂正   □追加   □削除 
□利用の停止    □消去       □第三者への提供の停止 

請求内容の詳細、ご本人様の個人情報の明細など 

請
求 

理
由 

 

代
理
人 

氏名（押印又はサイン） 

住所 

電話 
請求者との間柄 

委
任 

理
由 

 

 
弊 社 記 載 欄 

受付日： 受付担当者名： 

本人確認書類： 本人確認結果： 

委任状番号： 代理人の適切性： 

手数料（原則、未徴収）：      円 通知手段： □郵送   □FAX   □電子メール 
      □その他（              ） 

対応内容：（但し書きに該当するため、求めに応じない場合についても記載） 個人情報管理責任者 
 

対応完了日：    年  月  日 
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